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E de responsabilidade do candidato acompanhar as informagées no site até o final deste processo seletivo.

Prova de Conhecimentos: Contetido Programatico; Referéncias Bibliograficas e Critérios de Desempate

Conteudo Programatico

Eventos: Conceito; Tipologias; Caracteristicas; Etapas; Cerimonial e para que serve; Coordenador de eventos;

Promotor de eventos.

Planejamento e Organizacdao de eventos: Etapas; Pré realizacdo; Realizacdo; Pds realizagdo; Seguranca;

Legislacdo; Espacos e infraestrutura para eventos; Administracdo de fornecedores; Atendimento ao cliente.

Cerimonial e protocolo: Conceito; Definicdo de cerimonialista; Mestre de cerimonias; Conceito de nominata;
Norma basica de precedéncia em mesa impar e cabeceira dupla; Ordem de precedéncia eventos de carater

estadual; Fungao de RSVP; Ordem precedéncia na fala de autoridades; Prescri¢Ges legais do Hino Nacional.

Referéncias Bibliograficas

As bibliografias citadas sdo sugestdes. Fica a critério do candidato utilizd-las e/ou pesquisar sobre os temas do
conteudo programdtico em outras fontes.

MARTIM, Vanessa. Manual pratico de eventos. Sdo Paulo: Atlas.2003.

MEIRELLES, Gilda Fleury. Protocolo e Cerimonial: normas, ritos e pompa. Brasilia: Omega,2002.
MATIAS, Marlene - Organizacdo de eventos: procedimentos e técnicas.

GIACAGLIA, Maria Cecilia - Organizacao de eventos: teoria e pratica -.

BORBA, Anténio Maximo. Planejamento e organizacao de eventos. Vigosa: CPT, 2008.

Critérios de Desempate

A prova de conhecimentos serd de carater classificatério e eliminatério. Serdo classificados para a etapa
seguinte, os 30 (trinta) primeiros candidatos cuja nota da prova for igual ou superior a 60% (sessenta por
cento), ou seja, as 30 maiores motas. Havendo igualdade de notas entre candidatos, a classificacdo sera
realizada conforme critérios de desempate descritos neste comunicado.
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1. Eventos.
2. Planejamento e Organiza¢do de eventos.

3. Cerimonial e protocolo.

Se ainda assim houver empate, todos os candidatos empatados serdo classificados. Os candidatos aprovados
nesta etapa terdo seus nomes e notas divulgados no site do SEBRAE/MG.



