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Prova de Conhecimentos: Conteúdo Programático e Referências Bibliográficas  

 

Conteúdo Programático 

 

Português: 

1. Compreensão e interpretação de textos;  

2. Tipologia textual; 

3. Ortografia oficial; 

4. Acentuação gráfica;  

5. Emprego das classes de palavras; 

6. Emprego do sinal indicativo de crase; 

7. Sintaxe da oração e do período; 

8. Pontuação; 

9. Concordância nominal e verbal; 

10. Regência nominal e verbal; 

11. Significação das palavras. 

Planejamento e organização de arquivos:  

1. Aspectos conceituais; 

2. Aspectos de formação e desenvolvimento de fundos documentais; 

3. Política e descrição documental;  

4. Ciclo vital dos documentos; 

5. Tipologia documental em arquivística;  

6. Avaliação de documentos e classificação de documentos;  

7. Sistemas e métodos de arquivamento;  

8. Memória e patrimônio documental. 

Gerenciamento Eletrônico de Documentos;  

Tecnologias para arquivamento: Microfilme, mídia magnética, mídia ótica, demais mídias e Sistemas; 

Legislação arquivística. 

           

Referências Bibliográficas 

 

As bibliografias citadas são sugestões. Fica a critério do candidato utilizá-las e/ou pesquisar sobre os temas do 

conteúdo programático em outras fontes. 
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